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Regulamin organizacji form doskonalenia
w Osrodku Edukacji Informatycznej i Zastosowan Komputeréw

w Warszawie

I. Organizator

Organizatorem form doskonalenia jest Osrodek Edukacji Informatycznej i Zastosowan Komputeréw
w Warszawie (dalej: ,OEliZK” lub ,Organizator”), z siedzibg gtéwng przy ul. Raszynskiej 8/10
oraz osrodkiem szkoleniowym przy ul. Nowogrodzkiej 73.

OEliZK oferuje ustugi szkoleniowe i inne przedsiewziecia dotyczace wspomagania szkot i nauczycieli,
zgodnie z wiasnym planem pracy i biezgcymi potrzebami. Oferta OEIliZK opracowywana jest zgodnie
znowoczesnymi nurtami pedagogicznymi oraz uwzglednieniem kierunkéw polityki os$wiatowej
panistwa.

Organizator oswiadcza, iz posiada wiedze i doswiadczenie pozwalajgce na prowadzenie doskonalenia.
Materiaty przygotowane przez pracownikdéw lub wspodtpracownikéw OEIIZK stanowig witasnosc
OEIiZK; autorskie prawa majgtkowe do materiatéw przystugujg OEIiZK, o ile nie wskazano inaczej, za$
korzystanie z tych materiatéw nie narusza praw osoéb trzecich.

Il. Formy doskonalenia

Organizator realizuje rdozne formy doskonalenia w zakresie i terminach szczegétowo opisanych
w ofercie. Podstawowym miejscem publikacji oferty jest Platforma Obstugi Szkolen, znajdujgca sie
pod adresem: pos.oeiizk.waw.pl (dalej réwniez w skrécie: ,Platforma”).

Oferta doskonalenia okresla forme, temat, program, termin, miejsce prowadzenia zaje¢ oraz
ewentualng odptatnosé.

Oferta OEiiZK kierowana jest w pierwszej kolejnosci do nauczycieli i pracownikéw szkét i placowek
oswiatowych, znajdujgcych sie w granicach wojewdédztwa mazowieckiego.

Doskonalenie odbywa sie w formie zajec¢ stacjonarnych, on-line lub mieszanych. OEIliZK prowadzi
rowniez ustugi szkoleniowe na zamdwienie w szkotach i innych placéwkach oswiatowych.

IIl. Warunki uczestnictwa

1. Warunki uczestnictwa w szkoleniach

Kazda osoba, ktdra zamierza uczestniczy¢ w szkoleniu, zobowigzana jest posiada¢ swoje
indywidualne konto na Platformie Obstugi Szkolen. Aby zapisac sie na szkolenie nalezy zalogowac sie
do systemu, uzupetni¢ dane i wybrac z oferty odpowiednie szkolenie.

W celu dostosowania indywidualnej oferty szkoleniowej dla uzytkownika Platformy witgczona zostata
funkcja profilowania, czyli zautomatyzowana forma przetwarzania danych, ktéra ma na celu
wyszukiwanie propozycji form doskonalenia, zgodnych z zainteresowaniami i indywidualnymi
potrzebami (preferencjami) uzytkownika Platformy.

Zapisanie sie na szkolenie jest jednoznaczne z zawarciem umowy na przeprowadzenie danej formy
doskonalenia przez OEIliZK. Osoba, ktéra zapisata sie na szkolenie uzyskuje status Uczestnika
szkolenia. Przed rozpoczeciem szkolenia Dziat Organizacji Szkolen OEIliZK wysyta do danej osoby,
drogg elektroniczng, potwierdzenie udziatu w szkoleniu, a przed samym szkoleniem smsa
przypominajgcego na podany nr telefonu komadrkowego.

e-mail: oeiizk@oeiizk.waw.pl
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Osoba uczestniczaca w pierwszym szkoleniu w danym roku szkolnym, zobowigzana jest do

dostarczenia w formie elektronicznej dokumentu potwierdzajacego zatrudnienie w danej szkole lub
placowce z terenu wojewddztwa mazowieckiego, podpisanego przez jej dyrektora.

Obowigzki Uczestnika szkolen
Do obowigzkéw Uczestnika szkolenia nalezy:
1. przed rozpoczeciem szkolenia:
- zapoznanie sie z programem szkolenia, w szczegdlnosci z wymaganiami wstepnymi,
- dostarczenie poprzez Platforme Obstugi Szkolen potwierdzenia zatrudnienia;
2. w trakcie szkolenia:
- punktualnosé oraz aktywne uczestniczenie w zajeciach,
- przestrzeganie regulaminu pracowni (dotyczy zajec stacjonarnych),
- stosowanie sie do polecen i zasad okreslonych przez wyktadowce,
- zachowywanie sie zgodnie z normami wspoéfzycia spotecznego,
- przestrzeganie zasad korzystania z urzagdzen mobilnych (w tym wtasnych),
- posiadanie wfasnego, aktywnego konta mailowego — w celu sprawnego komunikowania sie
z wyktadowca.

Uczestnik szkolenia moze zrezygnowaé z udziatu w szkoleniu w kazdym momencie, zaréwno przed
jego rozpoczeciem, jak rowniez podczas jego trwania, ze skutkami, okreslonymi w pkt IV.2 niniejszego
Regulaminu.

Rezygnacja z udziatu powinna zosta¢ zgtoszona do Dziatu Organizacji Szkole OEIliZK poprzez
Platforme, e-mail wystany na adres: szkolenia@oeiizk.waw.pl lub telefonicznie na nastepujace
numery: 22 5794 122, 22 5794 180, 22 5794 121.

Uczestnik przyjmuje do wiadomosci, ze brak zgtoszenia sie na zajecia przy jednoczesnym braku
informacji o rezygnacji z zaje¢ moze spowodowac poinformowanie o tym fakcie dyrektora szkoty lub
placowki, w ktdrej zatrudniony jest Uczestnik szkolenia.

2. Warunki uczestnictwa w innych formach doskonalenia

Kazda osoba, ktdra zamierza uczestniczy¢ w innej formie doskonalenia, np. konferencji, zobowigzana
jest do zapisania sie na dane wydarzenie.

Rejestracja moze odby¢ sie z poziomu Uzytkownika Platformy Obstugi Szkolen, co wymaga
zalogowania sie do ww. systemu, wybrania okreslonego wydarzenia i potwierdzenia udziatu.
Dopuszczalna jest takze uproszczona rejestracja, ktéra nie wymaga zaktadania/posiadania konta
w ww. systemie. Aby dokona¢ takiej rejestracji nalezy wejs¢ w szczegéty zdarzenia, opisanego na
stronie internetowe] lub Platformie, poda¢ podstawowe dane i zapisa¢ sie na dang forme
doskonalenia.

Uczestnik moze zrezygnowac z udziatu w danej formie doskonalenia, ze skutkami, okreslonymi w pkt
IV.2 niniejszego Regulaminu.

Rezygnacja z udziatu powinna zosta¢ zgtoszona do Dziatu Organizacji Szkolen OEIliZK poprzez
Platforme, e-mail wystany na adres: szkolenia@oeiizk.waw.pl lub telefonicznie na nastepujace
numery: 22 5794 122, 22 5794 180, 22 5794 121.

Uczestnik przyjmuje do wiadomosci, ze niestawienie sie na dang forme doskonalenia, przy
jednoczesnym braku informacji o rezygnacji, moze spowodowac poinformowanie o tym fakcie
dyrektora szkoty lub placéwki, w ktérej zatrudniony jest Uczestnik.
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IV. Zasady korzystania z Platformy Obstugi Szkolen

1. Rejestracja w systemie

W celu zatozenia wtasnego konta na Platformie nalezy wypetnié formularz rejestracyjny. Osoba
zaktadajgca konto na Platformie zobowigzuje sie do poprawnego oraz zgodnego ze stanem
rzeczywistym wypetnienia formularza rejestracyjnego. OEliZK nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody
wynikajgce z wprowadzenia do formularza rejestracyjnego btednych danych przez dang osobe.

Po prawidtowym wypetnieniu formularza, na podany adres e-mail zostanie wystany link aktywacyjny.
Po kliknieciu w link, konto zostanie aktywowane.

Kazdy Uczestnik szkolenia moze postugiwac sie tylko jednym kontem.

Uzytkownik Platformy ma wglad w swoje dane po zalogowaniu i moze samodzielnie je edytowac,
poprawiac i zmieniac.

W celu dostosowania indywidualnej oferty szkoleniowej dla Uzytkownika Platformy wtgczona zostata
funkcja profilowania. Rejestrujgc sie w systemie, uzytkownik wyraza zgode na profilowanie.
Uzytkownik ma prawo do odwotfania ww. zgody w kazdym momencie, sktadajac stosowne
oswiadczenie do Dziatu Organizacji Szkolen OEIiZK poprzez Platforme lub e-mail wystany na adres:
szkolenia@oeiizk.waw.pl.

2. Indeks wiarygodnosci na Platformie Obstugi Szkolen

OEliZK prowadzi na Platformie indeks wiarygodnosci udziatu uczestnika w formach doskonalenia.
Wartos¢ indeksu wiarygodnosci jest jednym z elementéw, uwzglednianym przy ustalaniu miejsca na
liscie uczestnikow podczas rejestracji na kolejne formy doskonalenia, organizowane przez OEIiZK.
Badajac poziom wiarygodnosci uzytkownika platformy, brane sg pod uwage nastepujgce dane:

e dane osobowe (poziom uzupetnienia)

e trzy ostatnie szkolenia, na ktdre zapisat sie uzytkownik i nie zgtosit rezygnaciji.

Po uzupetnieniu kluczowych danych (data i miejsce urodzenia, potwierdzony adres e-mail, karta
zatrudnienia, stanowisko i poziomy edukacyjne) i uzyskaniu potwierdzenia zatrudnienia indeks
wiarygodnosci uczestnika wynosi 40%. Nastepnie wiarygodnos$¢ wzrasta o kolejne 30%, 20%, 10% po
ukonczeniu kolejnych szkolen.

Wybierane sg takie szkolenia, ktdrych data zakonczenia juz uptyneta.

Poziom wiarygodnosci mierzony jest w procentach i miesci sie w przedziale [0% - 100%]. Im wyzszy
poziom, tym wyzsza jest wiarygodnos¢ uzytkownika.

Jesli uczestnik potwierdzi udziat w szkoleniu, ale nie zgtosi sie na nie bez wyjasnienia przyczyny,
otrzymuje punkty ujemne. Jesli uczestnik nie zgtosi sie na kilka szkolen, jego indeks wiarygodnosci
spadnie do 0.

3. Usuniecie indywidualnego konta uzytkownika z Platformy

Uzytkownik moze usungc¢ swoje indywidualne konto na Platformie poprzez ztozenie zgdania
usuniecia konta do Dziatu Organizacji Szkolen OEliZK. W przypadku, gdy uzytkownik nie wzigt udziatu
w zadnej formie doskonalenia, konto uzytkownika zostanie usuniete catkowicie. W przypadku, gdy
uzytkownik wzigt udziat w przynajmniej jednej formie doskonalenia lub zrezygnowat z udziatu po jej
uruchomieniu, dostep do konta zostanie zablokowany, zas konto zostanie usuniete catkowicie po
zakonczeniu okresu archiwizacji.
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4. Platforma szkoleniowa

Platforma szkoleniowa Moodle (szkolenia.oeiizk.edu.pl) wspomaga prowadzenie szkolen,
udostepnianie materiatéw i wymiane doswiadczen pomiedzy uczestnikami, zarejestrowanymi na tej
Platformie. W systemie tym widoczne sg m.in. nastepujgce dane uzytkownika: imie, nazwisko, adres
e-mail.

Platforma szkoleniowa Moodle pobiera dane do logowania (login, hasto, imie, nazwisko i email)
z Platformy Obstugi Szkolen. Podczas pierwszego logowania na platformie Moodle tworzone jest
konto na podstawie pobranych danych. Ewentualne zmiany danych osobowych, w tym réwniez hasta,
sg mozliwe tylko w Platformie Obstugi Szkolen.

V. Ochrona danych osobowych
Administratorem danych osobowych jest Organizator.

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie zgodnie z wymogami prawa polskiego, w szczegélnosci
zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych, zwanym RODO (rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE).

VI. Postanowienia koncowe

Organizator zastrzega sobie prawo do zmian terminu lub odwotania danej formy doskonalenia,
w szczegodlnosci, gdy jest to uzasadnione trudnosciami organizacyjnymi, technicznymi lub brakiem
wystarczajgcej liczby chetnych. O fakcie oraz przyczynach odwotania Organizator poinformuje
uczestnikdw w najkrétszym z mozliwych terminéw drogg mailowg lub telefoniczna.

Osrodek zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia zgtoszenia, jezeli lista uczestnikéw jest juz
zamknieta.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy powszechnego
prawa polskiego.

Niniejszy regulamin moze zosta¢ zmieniony przez organizatora w dowolnym momencie. Uczestnicy
zostang poinformowani o zmianie regulaminu w formie elektronicznej, za posrednictwem Platformy
Obstugi Szkolen.
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